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このシステムの利用にあたって

• ノナ由木坂集会所申込システムを利用するには、あ
らかじめ、メールアドレスの事前登録が必要です。

– nona_hp@nona-yugizaka.jp へ集会所申込システムの利
用希望の旨、お名前、号棟番号とともにご連絡ください。

– メールをお送りいただいたメールアドレスをシステムに登録
しますので、普段お使いのメールアドレスからメールを送信
してください。

• 集会所利用については、いかなる場合も自治会・管
理組合での使用が優先されます。たとえ予約が確定
となっていた後でも使用できなくなる場合があります。
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予約開始時期について

• 使用目的によって予約開始時期が異なります。
– 自治会・管理組合の使用 .............. 随時可能
– サークル等の団体の使用 .............. 使用月の前月１日から
– 組合員個人の使用 ......................... 使用日の１０日前から

• ノナ由木坂規定集 6．(1)集会所等使用細則
090810-2を参照してください

-> その他、システムについて不明な点や、障害の発生
した等 nona_hp@nona-yugizaka.jp までご連絡くだ
さい。
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システムの利用方法
• ノナ由木坂のホームぺージ http://www.nona-yugizaka.jp/
へアクセスします。

ここをクリック！
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パスワードの入力
• ユーザ名、パスワードは管理組合、自治会の広報で随時、お
知らせしています。
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スケジュール、予約状況の表示
• 縦型（デフォルト）、カレンダー形式の表示、その他オプションの
設定ができます。

日付をクリックして
予約を開始！
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予約の入力
• 登録したメールアドレス（電子メール）を用います。
• パスワードを忘れないようにしてください。

必要事項を記入
してここをクリック
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予約のしくみ

• 登録ごとに、パスワードによってデータを管理します。
– いつも申込で使うパスワードを決めてください。
– パスワードを忘れないようにしてください。

• 申込が受付けられると、「仮予約」の状況となり、予
約のタイトルに ＜仮＞の文字が表示されます。

• 管理者が正式に申込を受付け、予約が確定すると、
＜仮＞の文字は表示されなくなります。

• 登録、修正（予約確定）、削除の際にはメールで連絡
がきます。（メールは「集会所予約申込書」の形式に
なっています。）
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連絡メールの例
• システムからの自動送信のメール、場合によっては管理者か
らのメールが届きます。

• 万一、心当たりのないメールが届いたら nona_hp@nona-
yugizaka.jpへご連絡ください。
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ご注意ください

• 予約の重複はシステムで自動的にチェックされてい
ません。すでに確定している予約と重複しないように
注意して登録してください。

• 申込が重なった場合は、申込の時間の早い方が基
本的に優先されます。

• 個々の登録に使ったパスワードを忘れないようにして
ください。修正、削除の際必要です。
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登録の修正、削除
• 登録の際に使ったパスワードで修正、削除ができます。
• 修正、削除のどちらかを選び、実行をクリックします。

ここをクリック
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集会所使用申込書の記入を簡素化

• インターネット経由で集会所
の予約をした場合、予約の際
に返信される「連絡メール」の
内容は「集会所使用申込書」
の内容と同様になっています。
（9ページを参照ください。）

• 管理人室でこのメールを印刷
し、追加の情報を記入してい
ただくことで 「集会所使用申
込書」への記入が完了します。

• ご自宅で印刷する必要はあり
ません。

集会所予約申込書



ノナ由木坂集会所申込システム 2.1版 13

連絡先

• システム利用の登録、システム利用上の疑問点が出
てきた場合、障害が発生して申込ができない、等々
システム利用に関する連絡は以下のメールアドレスま
で電子メールでご連絡ください。

nona_hp@nona-yugizaka.jp


